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Als u een module opent die veel items bevat, komt u op de snelstartpagina:
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De snelstartpagina is onderverdeeld in zes delen:

InstellingBeschikbare filtersToevoegenZoeken5 laatst bewerkte items5 nieuwste items

Alle items die zichtbaar zijn kunnen worden bewerkt (door te klikken op het p_o_tlood{(e) of worden

verwijderd (door te klikken op het rode kruisje). Let op: het verwijderen en wijzigen kan niet.

(ﬁ_ngedaan gemaakt worden. Meer informatie over het formulier om items mee te wijzigen, vindt u
ier.

Instelling

oven aan het scherm zie u de tekst "Dit overzicht altijd tonen als de lijst meer dan ... bevat:".
Deze instelling staat standaard op 100 items. Dit betekent dat dit overzicht wordt getoond, zodra
de lijst meer dan 100 items bevat. Mocht u dit overzicht altijd willen zien als deze module opent,
dan kunt u deze instelling op 0 zetten.

Let op: zet dit getal niet te hoog! Het laden van lange lijsten kan lang duren.
Beschikbare filters

In het vak Tinks boven kunt u de lijstweergave openen. U heeft altijd de optie om de hele lijst te
openen, maar het openen van lange lijsten kan erg lang duren.

Mocht u filters hebben aangemaakt, dan kunt u ook altijd de lijst filteren door op een van de filters
te klikken. Meer over filters leest u hier.

Toevoe%en

n dit vak ziet u de verschillende type items die u kunt toevoegen. Voor de meeste modules zal dit
er slechts een zijn. Als u op het icoon "toevoegen" klikt, krijgt u een formulier om een nieuw item
aan te maken. De aangemaakte items zullen meteen verschijnen in het vak met vijf nieuwste
items. Meer informatie over het formulier waarmee u items aanmaakt vindt u hier.

Zoeken
Helemaal rechts ziet u het zoekscherm. Hier kunt u op verschillende criteria zoeken. De criteria
waarop u kunt zoeken, verschillen per module.
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Als u de waarde in een van de velden wijzigt, verandert het veld even van kleur. Dit betekent dat
het CMS opnieuw aan het zoeken is, op basis van de nieuwe waarden. Hierdoor ziet u onderaan
het formulier altijd de items die voldoen aan uw zoekcriteria.

Er worden nooit meer dan vijf zoekresultaten getoond. Als er meer dan vijf items voldoen aan uw
zoekcriteria staat er onder de zoekresultaten de tekst: "Er z_|gn meer dan 5 ... die aan de
zoekcriteria voldoen. Verfijn de zoekopdracht®. Door een criterium toe te voegen of een van de
criteria verder uit te werken kunt u de lijst met zoekresultaten tot vijf of minder terugbrengen.

5 laatst bewerkte items _ _ _
In dit vak ziet u de vijf Taatst bewerkte items. Dit kan door u of door een van uw collega's in het

CMS zig)n gedaan. Op sommige websites kunnen bezoekers ook items aanpassen, bijvoorbeeld
een gebruiker die zijn eigen profiel aanpast.

5 nieuwste items _ _ _ _
In dit vak ziet u de 5 laatst aangemaakte items. Ook hier geldt dat de items in het CMS kunnen
worden aangemaakt, maar soms ook via de publieke website.




