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Lijst overzicht

Als u een module opent, zult u in de meeste gevallen in de lijstweergave terecht komen:
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Als de lijst echter veel items bevat, dan ziet u de speciale "snelstartweergave". Meer informatie
over de snelstartweergave vindt u hier.

De lijstweergave is opgebouwd uit drie delen:

1. De werkbalk
2. Het kruimelpad
3. De lijst met gegevens

Werkbalk

De bovenste balk is de werkbalk. Links op de werkbalk vindt u de sluit- en de Content Power-knop.
De werking van deze knoppen staat uitgelegd op de pagina over het dashboard. De blauwe knop
met het huisje brengt u terug naar het dashboard.

Rechts ziet u de knoppen die specifiek bij de actieve module horen:

Met deze knop selecteert u alle items in een keer

Met deze knop deselecteert u alle items in een

v
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Met deze knop opent u het filtermenu. Hier kunt u
- filters aan- en uitzetten, aanmaken en verwijderen.
f Meer informatie over filters vindt u hier.
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Hiermee verwijdert u alle geselecteerde items. Let
k- op: u kunt deze bewerking niet ongedaan maken.
: Deze knop wordt grijs als niet minstens een item is
geselecteerd.

Hiermee kunt u alle geselecteerde items in een
keer bewerken. Meer informatie over het
bewerken van meerdere items vindt u hier. Deze
knop wordt grljs als niet minstens een item is
geselecteerd.

P Hiermee opent u het formulier om nieuwe items te
f_ maken. Als er meerdere types items kunnen
L worden toegevoegd, zoalS bijvoorbeeld in de

a bestandsmodule, dan verschijnt er eerst een menu

waaruit u een type kunt kiezen.

Meer informatie over het formulier waarmee u
nieuwe items toevoegt vindt u hier.

Met deze knop kunt u wisselen tussen de
verschillende weergaven zoals deze lijstweergave
k en de snel start weergave.

Met deze knop kunt u de lijst verversen.

Met deze knop gaat u een niveau omhoog. Als u
al op het hoogste niveau zit, gaat u hiermee terug
naar het dashboard.

Het kruimelpad

De balk onder de werkbalk is het kruimelpad. Hier staan alle lijsten die u geopent hebt, in
Ih_letrft:lrcg_lﬁlghe volgorde. U kunt naar eerder geopende lijsten terug gaan door op de naam van de
ijst te klikken.

Achter de naam van elke lijst staat hoeveel items deze lijst bevat. Let op: het aantal kan beinvioed
worden door het gebruik van filters.

De lijst met gegevens

Onder het kruimelpad ziet u de lijst. Hier worden in kolommen van elk item een paar relevante
%egevens getoond. U kunt op deze kolommen sorteren door op de naam van de kolom te klikken.
oor nogmaals te klikken sorteert u de andere kant op.

Voor elk item ziet u een selectie vakje:
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.U ﬁj)ntlkmeerdere items selecteren en deze dan bewerken of verwijderen met de knoppen op de
werkbalk.

Naast het selectie vakje ziet u knoppen om het item te verwijderen:

A

en om een item mee te bewerken:

-

. Let op: het verwijderen kan niet ongedaan gemaakt worden. Meer informatie over het bewerken
van items vindt u hier. Naast de knop om items mee te bewerken vindt u de knop om informatie

over het item op te vragen:

Naast de knoppen staan r_noct;elig]k links naar items die onder dit item vallen. Wanneer u een pagina
aan het bewerken bent, vindt u hier bijvoorbeeld pagina's die in een submenu onder die pagina
staan. U kunt deze "sublijsten" openen door op de link te klikken.

Bij sommige lijsten kunt u de items handmatig sorteren. U ziet dan helemaal rechts naast het item
de sleepknop:

g

. Om het item te verplaatsen, klikt u op deze knop en houdt u de muisknop ingedrukt. Als u de
Imulls rt1u versleept, ziet u een groene lijn meegaan. Dit is de plek waar het item komt als u de muis
oslaat.
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