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Open de nieuwsbriefmodule.
Klik naast de nieuwsbrief waarvoor u een nieuwsbriefeditie wilt aanmaken op "nieuwsbrieven".
Klik op de "plus"-knop.
Vul de volgende gegevens in:              Datum: de datum van de nieuwsbrief. Als het editie veld
niet is ingevuld zal dit worden getoond bij nummer 3 op de afbeelding.
Onderwerp: de titel van de mail die de abonnee zal ontvangen.
Titel: de titel van de nieuwsbrief. De titel wordt getoond bij nummer 1 op de afbeelding.
Intro: een korte, algemene introductietekst. De tekst wordt getoond bij nummer 2 op de 
afbeelding.
Editie: het editie nummer (bijvoorbeeld "editie 2" of "jaargang 3, nummer 2"). De editietekst
wordt getoond bij nummer 3 op de afbeelding. Als u het editieveld leeg laat wordt op deze plek
de datum van verzending getoond.
Afbeelding: de afbeelding die boven aan de nieuwsbrief wordt getoond (nummer 4 in de 
afbeelding). Als geen afbeelding wordt geselecteerd, wordt de standaardafbeelding getoond.
Meer over de standaardafbeelding vindt u hier.

Tekst in het blauwe vak: deze tekst is bedoeld voor acties of thema's waar u de aandacht op
wilt vestigen. U kunt een link opnemen in deze tekst naar een pagina met meer informatie. U
kunt ook een standaardtekst instellen die bij elke editie wordt getoond.
De naam van uw afdeling (nummer 7 op de afbeelding) en de contactgegevens (nummer 8
op de afbeelding) hoeft u slechts eenmaal in te stellen.

     Klik op "opslaan".     U kunt nu nog een of meerdere artikelen toevoegen. Deze artikelen
worden getoond bij nummer 6 op de afbeelding.

Klik naast de de nieuwsbrief die u net heeft aangemaakt op "artikelen".
Klik op de "plus"-knop.
Gebruik de volgende gegevens:                      Titel: de titel van het artikel.
Inhoud: de tekst van het artikel zelf.

         Klik op "opslaan".       
U kunt de nieuwsbrief nu bekijken door op de previewknop (vergrootglas) naast de door u
aangemaakte nieuwsbrief te klikken. De nieuwsbrief zal dan worden geopend in een nieuw
venster.
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