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Bestanden en fotoalbums

Alle bestanden die u wilt gebruiken op uw website, moeten eerst worden geupload naar de server.
Hiervoor is de bestandsmodule.

U kunt hier bestanden uploaden, verwijderen en organiseren. Als u de fotomodule heeft, zal deze
geintegreerd zijn in de bestandsmodule.

Folders aanmaken
Om een folder toe te voegen gaat u eerst naar de folder waarin u de folder wilt aanmaken. U kunt
folders openen door er op te klikken.

Als u op de plek bent waar u de folder wilt aanmaken, klikt u op de "plus"-knop. In het menu dat
dan verschijnt kiest u voor "folder". Voer de naam voor de folder in en klik op "opslaan".

Bestand toevoegen
Om een bestand toe te voegen, gaat u eerst naar de folder waarin u het bestand wilt plaatsen. U
kunt een folder openen door er op te klikken. Dan klikt u op de "plus"-knop en selecteert u uit het
menu "bestand".

In het formulier dat verschijnt klikt u op "bladeren" of "browse" (afhankelijk van de taal van uw
browser). U selecteert het bestand op uw eigen computer. U ziet vervolgens een wacht-icoon
terwijl het bestand naar de server wordt verstuurd. Dit kan even duren. Als het bestand is
verzonden, wordt het veld in het formulier vervangen door een veld waarmee u de naam van het
bestand kunt wijzigen. Geef het bestand eventueel een begrijpelijke naam en klik op "opslaan".

Meerdere bestanden tegelijk toevoegen
U kunt ook meerdere bestanden tegelijk uploaden naar de server. Dit werkt in principe hetzelfde
als het uploaden van een enkel bestand. Alleen kiest u nu na het klikken op de "plus"-knop voor de
optie "meerdere bestanden". In het formulier dat verschijnt, ziet u dan meerdere velden waarmee u
bestanden kunt selecteren. U hoeft niet alle velden te gebruiken.

Bestanden verplaatsen naar andere folders
Als u een bestand of folder wilt verplaatsen klik u op de verplaats knop:

U krijgt dan een lijst van alle folders waar u het bestand heen kunt verplaatsen.

Het verplaatsen heeft geen nadelige gevolgen voor de website. Alle links zullen hierna nog steeds
werken. Ook als u een afbeelding verplaatst is deze nog steeds zichtbaar op de pagina's waar u
deze had geplaatst. U hoeft hiervoor geen extra handelingen te verrichten.

Overige opties



In de subpagina's kunt u informatie vinden over het toevoegen van een fotoalbum en het maken en
uploaden van een zip bestand

http://http://help.contentpower.nl/page3397/Foto-album
http://http://help.contentpower.nl/page3386/Zip-bestanden
http://http://help.contentpower.nl/page3386/Zip-bestanden

